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QuickText est une extension pour Thunderbird qui permet de créer des modeles de texte prédéfinis
réutilisables pour différents types d’'e-mails. Cette extension vous fera gagner du temps et améliorera
votre productivité lors de la rédaction d'e-mails.

Installer QuickText

1) Ouvrez Thunderbird. o Outils Aide
/ T " S Camnet d'adresses Ctrl+Maj+B
2) Accédez a I'onglet "Outils” dans la barre de menu et !
sélectionnez "Modules complémentaires”. Fichiers enregistrés Cirl+)

Modules complémentaires et thémes

3) Dans la fenétre des modules

B . Découvrez davantage de modules | quicktext [x] ’
complémentaires, recherchez - :
"Quicktext”.

Gestion de vos extensions 3
4) Cliquez sur le bouton ‘?ﬁ\ql Quicktext o _ + Ajoutera
”Ajouter a Thunderbird”. — Quicktext is an extension for Thunderbird that lets you create templates Thunderbird

that can be easily inserted into your own emails.

(453) - 135 668 utilisateurs

5) Redémarrez Thunderbird.

Créer des modeéles de réponse QuickText

Dleroqlez le_menu Outils de_ Thunderblr.d et (@ SIGNALER (7 EnvoyerPlusTard ¥ < Rediriger = = bt
selectionnez la commande QuickText, ou cliquez
directement sur l'icone dans la barre de menu. 2

Carnet d'adresses Chrl+2

Modules complémentaires

+ v || 0 Filtres de messages...

Appliquer les filtres sur e dossier

Traguet les indésirables dans le dassier
Supprimer les indésirables de ce dossier

Importer... 23

Console d'erreurs

TN
24

Paramétres des comptes...

onti 24710y
opl ?ons... . 2410,
Qptions d? Stationery 24010
Le Monde diplomatique 24110
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* Créer un groupe de modéles de réponse

"M Paraméties de Quicktext

Afin de classer vos modeles de réponse, créez un | fhe A
groupe en cliquant sur le bouton “Ajouter un groupe”. | S == -
. . itre oL
Tapez le nom du groupe dans le champ Titre, puis C e || e s
validez en cliquant sur Enregistrer. (e
[ Réporses standard
Suppramer
* Créer des modéles de réponse pry——— S
1) Cliquez sur le bouton “Ajouter un modele”. o pae P ()
Générales Modéles (T} Scripts
2) Donnezuntitre au modele pour pouvoir l'identifier Titre Modile
ra p|d ement. } Ajouter un groupe I Titre: Reinitialisation de votre mot de passe Office 365 FUN |
Ajouter un modéle Variables § §
3) Tapez le texte de votre message. Modeles Fomour, oo Y
. s . v Groupe RU ous avez oublié votre mot de passe Office e
« Vous pouvez insérer des champs automatiques - e, nois somss 14 pour vaus aiaer: o well LS
A . . . de vous rendre sur nu.tr“e 511:; httpsil,’a§s1stan ieces jointes >
gr‘ace au menu Va rlableS des Informatlons Reinitialization de vot... grenoble.fr et de créer un ticket d'assistance Date/Heure >
du courriel auquel vous répondez (nom de S " = T T
I’eXpéditeUr, date de Ile‘mail, Sujet, etC.). Reponse 2 Sujet: [Reinitialization mot de passe Office365 | ||
« Vous pouvez ajouter des pieces jointes. et
.. Supprimer (V) Pidces jointes: | CAUsers\edgaumet\Aca] | Parcourir |
 Choisissez le format "texte” de votre message
dans la liste “Insérer en”. e

4) Définissez le sujet du courriel.
5) Cliquez sur le bouton Enregistrer pour valider.

Utiliser les modéles de réponse QuickText

Pour utiliser une réponse standard QuickText dans Thunderbird,
cliquez simplement sur le nom du modéle dans la barre d'outils
QuickText qui figure dans la fenétre de rédaction du message.

Pour
Sujet
Texte principal || Largeur variable -

Groupe RU™  Reponse Automatique™

Reponse 1

Reponse 2

0 IMPORTANT ! Lorsque vous modifiez vos modeles ou groupes QuickText, assurez-vous de cliquer sur
“Fichier”, puis “Enregistrer” afin que les modifications soient prises en compte.
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