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WEBMAIL
Configurer un message d’absence

(O Les étapes qui suivent vous permettent de créer et paramétrer vos messages d'absence.

1. Se connecter au webmail de I'académie de
Grenoble

Saisissez |'adresse https://webmail.ac-grenoble.fr/
Renseignez vos parametres de connexion en

utilisant vos identifiants de messagerie, puis
cliquez sur Connexion.

2. Configurer le message d’absence

Sélectionnez Options en bas a gauche de la fenétre.
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Lutte contre le filoutage
Me communiguez jamais votre mot de passe par mail ou suite & un mail recu. En cas
de doute, vous pouvez jpindre le guichet académigue.
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Sélectionnez «Message d'absence».

3. Configurer les paramétres des messages d'absence

Message d'abse...

Réponse autc

entrant

que au
nActiver la réponse automatigue

Durée de I'absence

4

Date de début : 1500272021 @
Date de fin : 1900272021
Fréq e a laquelle les expédit

s regoivent une réponse automatique

Heures entre les réponses

em 6

Ce formulaire contient des modifications non enregistrées

Chagque expéditeur recevra une réponse automatique 4 son premier message. La valeur détermine la fréguence
de réception des rappels. Le nombre d'heures entre les réponses doit correspondre & un nombre entier positif

compris entre 1 et 300,

de ré

4

Obijet :

P

Message aux collégues

Message 4 d'avtres expéditeurs -

Absence =dates>

Ceci est une réponze automatique. Je serai absent du <=

jusqu'au <=. Je prendraic e de votre a
mon retour.
Merci. %

Ceci est une réponse automatique. Je seral absent du <=
jusguiau <= Je prendrai I de votre a
maon retour.

Merci. %

@®

1. Cochez «Activer la réponse automatique».
2. Indiquez la date de début et la date de fin de votre absence.
3. Indiquez le délai entre 2 réponses automatiques a un méme expéditeur (en heures).

4. Rédigez votre réponse.

5. Validez en cliquant sur «Enregistrer les préférences».
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La configuration est terminée!

2/2

SIASI - Grenoble

Date: 14/06/2023
Version : 1.0



